CONG HOA XA HOQI ClIU NGHIA VIET NAM

Poc lip — Tw do — Hanh phuce

Tp HCM, ngay 21 thang 04 ndm 2023

QUY CHE

TO CHUC HQP PAT HQI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN BIBICA

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi 4p dung

Cong ty cb phan Bibica (Sau day goi tit 1a Cong ty) t6 chirc Pai hoi ddng ¢d dong thudng
nién nim 2023 (sau day dugc goi tit 1a Pai hoi) theo hinh thie hop truc tuyén dé Co dong
theo ddi, thao luan va tham gia biéu quyét truc tuyén céc ndi dung s& biéu quyét theo khoan 3
Pidu 144 Luat Doanh nghi¢p 2020 va Khoan 1 Didu 14 Diéu 1é Cong ty. Quy ché nay duogc sir
dung cho viée td chirc Pai hoi ciia Cong ty.

Picu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cd dong va cdc bén tham gia Pai
hoi, didu kién, thé thie tién hanh Dai hoi.

biéu 3: CH dong va cac bén tham gia cé trach nhiém thuc hién theo cdc quy dinh tai Quy
ché nay. Cac quy dinh lién quan dén viéc t6 chirc Dai hoi khong dugc quy dinh chi tiét tai Quy
ché nay, s& ap dung theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Diéu 1é va Quy ché quan tri ndi bd.

CHUONG II: PIEU KIEN THAM DU DAI HOI

Diéu 4: Diéu kién tham dw Pai hdi

I. Cdc cb dong ca nhan hoic ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 14 t6 chirc ¢é tén
trong danh sdch c6 déng tai thoi diém chdt danh sach ngay 17/03/2023 do Trung tam luu ky
chimg_khodn Viét Nam xdc nhén ¢é quyén tham dy dai hoi hodic Gy quyén cho ngudi khéc
tham du DPai hoi.

2. Céc cb dong ca nhan hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a t& chic mua cd
phén sau ngay chdt danh sach dé tién hanh Dai hdi c6 quyén tham dy Dai hdi (xuét trinh gidy
xac nhan ¢d phan do cong ty ching kho4n phat hanh dé cong ty cdp Tai khoan MS Office
365), khong c6 quyén biéu quyét tai Dai hoi.

3. Céc c¢b dong ca nhan hodic nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong la td chirc dang nim
gift ¢6 phan dang bi tranh chap khong c6 quyén tham gia Pai héi.

4. Viée ty quyén tham dy Pai hoi trye tuyén chi ¢6 hidu lue khi:

Cong ty nhan duoc vin ban Gy quyén ban chinh tryc tiép trude thoi didm Dai hoi duge khai
mac chinh thirc. Viin ban Gy quyén theo mau cta Cong ty va cé day du thong tin: thong tin cb
déng uy quyén; thong tin ngudi duge Gy quyén (tén diy du, thong tin sé ding ky gdm
CMND/CCCD/GCNDKDN, mai sb giao dich hoiic gidy t& phap ly tuong duong; s§ lugng b
phén dugce ty quyén; chit ky, déng diu (néu 1 t6 chirc) cua cb dong ty quyén va ngudi duge
iy quyén. Vin ban ty quyén giii v& Cong ty theo hinh thirc va dia chi trong Thu moi hop.

CHUONG III: QUYEN VA NGHIA VU CUA CO DONG VA CAC BEN THAM GIA
DPAI HOI

Diéu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa

1. Chu tea Pai hdi 1a Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty, va duoc Pai hdi thdng qua, chu toa
¢6 chire ning diéu khién Dai hoi, kiém soat quyén am thanh, video, chia sé tai liéu ctia ngudi
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tham du (cd dong) true tuyén.
2, Quyét dinh ctia Chu toa v& vAn dé trinh ty, thi tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong
ttinh ctia Pai hoi s& mang tinh phén quyét cao nhat.
3. Chu toa tién hanh cac cong viéc duge cho 1a can thiét dé diéu khién Dai hdi mdt cach hop
1& va co trat tu, hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong mubn cua da so tham du.
4, Chu toa co quyén quyét dinh tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac (pht hop voi quy
dinh tai Luft doanh nghiép va Pidu 18 di duge thong qua) va tai mot dia didm khac néu nhén
thay ring:
. Hanh vi ctia nhitng ngudi c6 mét can tré hodic ¢ kha nang can trd didn bién cé trat tu cla
cudc hop; hodc
- Su tri hodn la cAn thiét dé cac cdng viée cua Pai hoi dugc tién hanh mot cach hop €.
5. Thyc hién cac quyén khac theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép 2020 va Diéu 1&é Cong ty.
Pidu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky
Ban thu ky duge Chu toa dd ctr va duge Dai hdi thong qua, ¢6 chirc ning lap Bién ban DPai hoi,
thyc hién céc cong vige rg giup theo phén cong ctia Chu toa.
Diéu 7: Quyén va nghia vy ciia Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu gdm 01 Trudng ban va mot s6 thanh vién do Chu toa d& cir va duge Dai
hoi thong qua.
2. Ban kiém phiéu ¢6 chtic ning kiém tra didu kién cb dong hogc dai dién uy quyén du Pai
hoi;
3, Ban kiém phiéu hudng dan phuong thirc bidu quyét dién tir va cach st dung phiéu biéu
quyét dién tir; tién hanh ghi nhén két qua bidu quyét va bao cdo két qua trude Pai hoi vé két
qua kidm phiéu.
Pitu 8: Quyén va nghia vy ciia céc cd dong hojc nguoi dai dién theo uy quyén
1. Cé dong hodc ngudi dai dién theo Uy quyén dsng ky tham du Pai hoi ddng cb dong tryc
tuyén cung cAp dia chi mail, s6 dién thoai di dong cho Ban 14 chirc théng qua thu dign tur néu
tai Thong bao moi hop va dugc cép tai khoan MS Office 365 tham dy Dai hdi. C6 dong hodc
nguoi dai dién theo uy quyén phai tu chiu trach nhiém bao mat, an toan dia chi mail, s6 dién
thoai di dong & tai khoan MS Office 365 trong thoi gian ding ky dén khi két thuc Dai hoi. cb
dong du hop truc tuyén ty chiu trach nhiém va khéng dugc quyén khiéu nai khi Cb dong tyu thoat
ra hodic roi khoi cude hop hodc d& ngudi khéc sir dung tai khoan/dudng link ctia minh dé truy
cip vao bat ky thoi diém ndo cta cudc hop truc tuyén.

2. Cb doéng hodc ngudi dai dién theo Uy quyén dugc quyén tham dy Pai hoi, dugc biéu

quyét tAt ca cac van dé cia Pai hoi theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va cdc van ban phap

[uat lién quan khac. '

3. Cb dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi truc tuyén trén phan mém

MS Office 365 va bo phiéu bidu quyét theo phuong thirc nhu sau:

- Cong ty s€ cung cAp cho Cb dong qua email duong dan (link) Phiéu bidu quyét cac ndi dung
Dai hji.

- Sau khi nhan dugc mail kém duong link, CH dong bam vao dudng link/ hodc quét ma QR
code din dén Phiéu bidu quyét dién tu, dién thong tin Ma cb dong duge cap va s luong cb
phiéu c6 quyén bidu quyér, thuc hign quyén biéu quyét bang cach kich chon: Pong y hodc
Khéng dong y.

4. Cd doéng hodc ngudi dai dién phai tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay, sy didu khién

cuia Chu toava ton trong két qua lam vigc tai Pai hot.
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5. Cb dong hoiic ngudi dai dién theo Uy quyén c6 thé nhan céc tai ligu Pai hoi trén trang web:
http://www.bibica.com.vn, chuyén muc: CO PONG - PAI HOI PONG CO DONG

CHUONG 1V: TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Pidu 9: Diéu ki¢n tién hanh Dai hoi
L. Dai hdi duge tién hanh khi c6 s ¢ dong dy hop dai dién cho trén 50% téng sb cb
phin ¢é quyén bidu quyét, theo danh sich ¢d dong dugc 14p tai thoi didm triéu tap
cudc hop Pai hoi.
2. Cb6 dong hodic ngudi dai dién dy quyén duoc coi 1a tham dy Dai héi hop 18, déy du khi:
- Tham dy hop tryc tuyén: da dang nhap trén hé théng PHPCP bing tai khoan MS
Office 365 dugc cp boi Cong ty;
Cb dong holic ngudi dai dign Gy quyén da dang nhép nhung khéng bidu quyét hodc ding xuét
khoi h¢ thong tinh dén hét thoi didm bidu quyét hodic bi mat két néi (do 181 dudng truyén, 15i
mang) trude thoi didm két thic bidu quyét thi hé théng s& ghi nhan viéc tham dy hop cia CH
déng hodic ngudi dai dién Gy quyén.
Didu 10: Cach thitc tién hanh Dai hoi
I. Pai hdi dy kién dién ra theo Chuong trinh ai hoi kém theo Théng béo mdi hop.
2. Dai h{i s€ thdo ludn va théng qua “Céc nodi dung bidu quyét”.
Pitu 11: Phuong thire bidu quyét tai Dai hoi
1. Bidu quyét tryc tiép khi tham dy Dai hoi tryc tuyén:
Cb dong, dai dién cb dong tham gia tryc tuyén khi bidu quyét s& ding chirc ning bo phiéu
dién tir theo huéng dén tham gia hop trye tuyén. Khi bidu quyét s& ghi y kién “ddng ¥ hoic
“khéng ddng y” cac vén dé lién quan va Ban kidm phiéu s& tdng hop, bao céo Dai hoi.
Trudng hop c¢b déng hodc nguoi dai dign uy quyén da ding xuét khoi hé théng hodic bi mét
két ndi, sau d6 ¢b dong hoic ngudi dai dién uy quyén ding nhap/két ndi lai trude thoi diém
két thic bidu quyét thi cd dong hofc ngudi dai dién Gy quyén c6 thé tiép tuc biéu quyét cac
ndi dung con lai chua bidu quyét; nhitng ndi dung di chét két qua bidu quyét trong thoi gian
ding xuét hodic mat két ndi s& duge xem la khong cé y kién.
Truding hop vige td chirc Dai hoi truc tuyén bi mét két ndi do 18i duong truyn, 13i mang, Cha
toa dugc tam hodn viée hop Dai hoi dé khéc phuc trong khoang thoi gian phu hop véi tinh
hinh thye té tai Dai hi.
2. Phiéu biéu quyét hop 16 va khong hogp 1€ bao gbm céc trudng hop sau:
— Phiéu bidu quyét ghi nhan theo mét trong hai két qua ddng y hodc khong dong y 1 ndi dung
bidu quyét hop 1é.
— Phiéu biéu quyét chon c4 hai ddng ¥ va khong ddng y 13 ndi dung bidu quyét khong hop 18
— Phiéu biéu quyét khong chon déng y hoiic khong ddng y 1a noi dung bidu quyét khéng ¥
kién,
~ 6 ph?m ctia C dong/Pai dién cb dong tham dy Dai hoi khong tham gia biéu quyét 1asb ch
phan biéu quyét khéng cé y kién,
3. Phiéu biéu quyét ctia C déng holic ngudi dai dién thye hién true tiép khi tham gia Dai hoi
1a Phiéu cé gié tri cubi cung va khong dugc thay dbi. Sau Pai hoi, C6 déng ho#c nguoi dai
dién theo Uy quyén phai giri ban ctng Phidu biéu quyét v& Vian phong Céng ty trudc ngay
30/04/2023.
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4, Cac ndi dung dua ra biéu quyét tai Pai hoi duge thdng qua khi c6 it nhat 65% s6 ¢d phin c6
quyén biu quyét dy hop ddng ¥, ngoai trir cdc tr uong hop khéc quy dinh trong DPidu 18 hosc
Luét Doanh nghiép.

Diéu 12: Bién ban cufc hop va Nghi quyét Pai hji

T4t ¢4 céc ndi dung tai cudc hop Dai hoi phdi duge Ban thu ky ghi vao Bién ban cude hop.
Bién ban cudc hop va Nghl quyét Pai hoi duge doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi
va duge luu gitt vao S bién ban, cong b thong tin, dang tai trén trang théng tin dién tr cta
Cong tytheo quy dinh.

CHUONG V: PIEU KHOAN KHAC

Diéu 13: Tr wdong hop t6 chire hop Dai hi khéong thanh

1. Trudong hO‘p cudc hop Dai hoi 14n thir nhét khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Didu 9 Quy ché nay, thi viéc triéu hop 1an thi hai phai dugc thyc hién trong thdi han 30 ngay, ké
tlr ngdy cudc hop Dal hoi 1an thir nhét dy dinh khai mac. Cudc hop ctia Dai hoi lan tht hai dugc
tién hanh khi ¢6 sé thanh Vien tham dy la cac cd dong va nhimng dai dién dy quyén dy hop dai
dién cho it nhat 33% tdng s6 ¢b phén co quyén bidu quyét.

2. Trudng hgp cude hop triéu tap 1an thi 2 khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 diéu nay thi duoc triéu tap 1an thi 3 trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay cude hop lan thir
hai dy dinh kha1 mac. Trong trudng hop nay, cude hop cua Pai hoi duge tién hanh khong phu
thudc vao sb lugng cb dong hay dai dién uy quyén tham dy va duge coi 12 hop 18 va c6 quyén
quyét dinh tit ca cdc vAn d& ma Dai hoi 14n tht nhit ¢6 thé phé chudn.

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14: Quy ché ndy gdm 6 chwong, 14 diéu, dugc Dai hoi thong qua ngay 21 thang 04 nam
2023 va c6 hiéu lyc ké tir khi duge thong qua.

TM. PAI HOI PONG CO PONG

TRUONG PHU CHIEN
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